PROCEDURA POSTEPOWANIA
W RAZIE WYPADKU UCZNIA

Podstawa prawna:

- Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placéwkach
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1604).
- Rozporzqdzenie Rady Ministrow z 1 lipca 2009r. w sprawie ustalania okolicznosci
i przyczyn wypadkow przy pracy (Dz. U. z 2009 r. nr 105, poz. 870)

L Postanowienia ogélne:

1. Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyna zewngtrzng,
ktore nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg szkoty:
1) na terenie szkoly;
2) poza terenem szkoly (wycieczki, wyjécia pod opieka nauczycieli, ,zielona szkota”,
zawody sportowe, olimpiady).
2. W czasie zajg¢ edukacyjnych petna odpowiedzialno$é za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajgcia bez wzgledu na to, czy sa one zajeciami planowymi, czy
tez nauczyciel zastgpuje nicobecnego w tym czasie innego prowadzacego dane zajecia.
3. Przed rozpoczgeiem zajg¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzié, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narz¢dzia wykorzystywane w czasie
zajg¢, a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia.
Jezeli stan techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel lub inna osoba prowadzaca zajgcia
nie ma prawa z nich korzysta¢ w pracy z uczniem.

II. Osoby odpowiedzialne:

1. nauczyciele,

2. dyrektor,

3. pracownicy niepedagogiczni.
ITI. Opis dzialan:

1. Pracownik szkoly, ktory powziat wiadomo$é¢ o wypadku ucznia:
1) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opiekeg, w szczegdlnosci sprowadzajac

fachowg pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwo$ci udzielajac poszkodowanemu pierwsze;

pomocy (ogolne zasady postgpowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym



w wypadkach stanowia zalgcznik nr 1 do procedury),

2) osoba udzielajgca pierwszej pomocy upewnia sig, czy uczen nie jest chory na
hemofili¢ lub cukrzycg, badZ inng chorobe mogaca w polaczeniu z urazem stanowié
niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia,

3) nie dopuszcza do zajgé lub przerywa je, wyprowadzajac ucznidéw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub bgda prowadzone zajecia moze stwarzaé
zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

4) niezwlocznie powiadamia dyrektora o zaistniatym zdarzeniu,

5) jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa — prosi o nadzor nad swoimi
uczniami nauczyciela nie prowadzacego w tym czasie zaje¢ lub innego pracownika szkoty
znajdujgcego si¢ w poblizu.

2. O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka, ktorego przebywat uczea w chwili wypadku,
powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt tego powiadomienia dokumentuje
wpisem w dzienniku zajg¢, podajac date i godzing powiadomienia matki/ojca/innego
opiekuna ucznia o wypadku.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu
ustala z nim:

1) potrzebg wezwania pogotowia,

2) potrzebg wezeséniejszego przyjscia rodzica,

3) godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.

4. Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez w dzienniku
zajgc.

5. Zdarzenie opisane w pkt. 3 nie wymaga wpisu do rejestru wypadkéw oraz spisania
protokotu powypadkowego.

6. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

7. Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy
przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbgdne czynnosci ratujace zdrowie i zycie ucznia.
8. Dyrektor szkoly o kazdym wypadku niezwlocznie zawiadamia:

a) rodzicow ( prawnych opiekunéw ) poszkodowanego,



b) pracownika stuzby bezpieczefistwa i higieny pracy,
c) spofecznego inspektora pracy,
d) organ prowadzacy szkofg,
e) radg rodzicow.
9. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie
policjg, organ prowadzacy, prokuratora i kuratora o§wiaty wg wzoru stanowiacego zalgeznik
nr 2 do procedury.
10. O wypadku, do ktérego doszio w wyniku zatrucia, dyrektor szkoly zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.
11. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub
urzgdzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.
12. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za
nie.
13. Dyrektor szkoly powotuje cztonkow zespotu powypadkowego (wzér zarzadzenia stanowi
zalgeznik nr 3 do procedury).
14. W sklad zespotu wchodzi wspolpracujacy ze szkolg pracownik shuzby bezpieczenstwa i
higieny pracy (oraz spoteczny inspektor pracy. Jezeli udziat jednej z tych osob jest
niemozliwy dyrektor powoluje innego pracownika szkoty lub placowki przeszkolonego z
zakresu bhp) dyrektor szkoty oraz pracownik szkoly przeszkolony w zakresie bhp, moze
uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora o$wiaty.
13. Zesp6t przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa nie p6zniej niz w terminie 21 dni od dnia zakoficzenia postgpowania
powypadkowego :
1) przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnoscei rodzica lub wychowawcy),
2) sporzadza protokot przestuchania wg wzoru stanowigcego zalgeznik nr 4 do
procedury,
3) przestuchuje $wiadkow wypadku i sporzadza protokoly przestuchania wg wzoru
stanowiacego zafgeznik nr 5 do procedury. Jezeli $wiadkami sg uczniowie — przestuchanie
odbywa si¢ w obecno$ci wychowawcy lub innego nauczyciela, a protokét przestuchania

odczytuje si¢ w obecnosci ucznia — $wiadka i jego rodzicow,



4) uzyskuje pisemne informacje na temat okolicznosci zdarzenia od nauczyciela, pod
opieka, ktorego uczen przebywat w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek,

5) uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku,

6) sporzadza protokot powypadkowy wg wzoru stanowigcego zafgcznik nr 6 do
procedury,

7) protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty,

8) w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;
czlonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze przedstawic
swoje odrgbne stanowisko, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym,

9) z trescia protokotu powypadkowego i innymi materiatami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢ ucznia pelnoletniego lub rodzicow (opiekunow prawnych)
poszkodowanego ucznia (niepetnoletniego), ktérzy potwierdzajg ten fakt podpisem w

protokole,

10) protokét dorgcza sig osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materialami
postepowania powypadkowego rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia,
ktorzy potwierdzaja odbidr protokotu,

11) organowi prowadzacemu 1 kuratorowi oswiaty protokot powypadkowy dorgcza si¢
na ich wniosek,

12) jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole,

13) w ciggu 7 dni od dnia dorg¢czenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
dorgczono protokol, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym informowani
przy odbieraniu protokotu),

14) zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczacemu zespotu,

15) zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

a) niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbgdnych dla ustalenia
stanu faktycznego,

b) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym,
¢) zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy,

d) po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkol¢ moze:



- zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalef protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnoéci dowodowych,

- powola¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego.
15. Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru stanowigcego zalgeznik nr 7 do
procedury.

16. Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoly okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz

ustala srodki niezbgdne do zapobiegania im.
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Zalgcznik nr 1

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU
PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

. Nalezy pamigta¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w

wypadkach jest prawnym obowiazkiem kazdego (art. 162 Kodeksu Karnego).
Zachowa¢ spokoj, nie wpadaé w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.
Usung¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia (tylko gdy jest to konieczne).
Jesli stwierdzisz, Ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja
zawiadamiajgc placowke stuzby zdrowia lub kogos z otoczenia, kto potrafi jej
udzielié.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokéj, odsuna¢ z otoczenia zbgdne osoby, w
kazdej sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczef, kazde skaleczenie nalezy
prawidlowo zaopatrzy¢.

W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia 1 innych powaznych urazéw - bezwzglednie wezwaé lekarza
(Pogotowie Ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywa¢ dzialan ratowniczych.

Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozié.

10. Poszkodowanemu z utrata $wiadomosci nie wolno podawaé lekow w postaci

plynnej ani stalej (tabletki).

11. W przypadku podejrzen o uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej

przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

12. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.



Zalacznik nr 2

Placowka zglaszajaca

Adresat *

-----------------------------------

-----------------------------------

Zgloszenie wypadku ucznia

( zgodnie z rozporzqdzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r.
w sprawie bezpieczerstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1604)

1. Data wypadk s iuues e sssmvsssavening 71311 - M

2. Miejsce WYPadKU = ..oooniniii
3. Rodzaj wypadku: (smiertelny, cigzki, zbiorowy, lekki **)

4. Skutki wypadku ( gdy pomocy udzielit lekarz- wg opinii lekarza)

5. Imig i nazwisko poszkodowanego UCZNia = ..............cooeveivirviniiriiniinaineneinennnn.
dataurodzenia ...........cooeininnnnn klasa ............

6. Wstepne rozeznanie przyczyn i okolicznosci wypadku

..............................................................................................................
..............................................................................................................

.............................................................................................................

...............................................

(podpis i piecze¢¢ dyrektora)
*) Otrzymuja:

. Prokuratura Rejonowa (w przypadku wypadku smiertelnego, ciezkiego i zbiorowego).
Kurator Oswiaty (w przypadku wypadku $miertelnego, ciezkiego i zbiorowego).
Powiatowy Inspektor Sanitarny (w przypadku zatrucia).

Wydzial Oéwiaty i Wychowania (kazdy wypadek).
Rada Rodzicow (kazdy wypadek).

Inspektor bhp (kazdy wypadek).

Spoteczny Inspektor Pracy

. a/a

**) Niepotrzebne skreslic

R



Zalgcznik nr 3

Zarzadzenie Nr .....
zdnia ...covviiinnnnnnnn.
Dyrektora Szkoly

W sprawie powolania zespolu powypadkowego

Na podstawie § 43 ust. 1 Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1604)

§1
Powoluj¢ zespol powypadkowy w skladzie:
L - przewodniczacy
T - czlonek
§2

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 4

Protokél wystuchania wyjasnien poszkodowanego ucznia

Zespot powypadkowy w skladzie:

L o 4 A B, ks o e e R AT A R T
Y 3 AR A B s st o A S B S SR S A

(imig i nazwisko - funkcja)
wystuchatwdniu ...................... Lo T
urodzony(a) .......oeeiniiiiiininnn.., d i E——————————————————
ZAMIESZKAIY(A) ..evvnniiiniiiiiiiiteeris et v et e e ettt s e e e
data wsypadlar v godz: ..o
ool R s o
dOZNANE OBTAZENMIAT ... .ouutiiiiiii et

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................



Zalgcznik nr §

Protokél wystuchania §wiadka w postepowaniu powypadkowym

Zesp6t powypadkowy powolany w dniu ..................... 1o ) v/ 2SSOSR ;

w skladzie:

5 TR — 5

B cormarmrmmres e R R Y

w celu zbadania okolicznosci i przyczyn wypadku, ktéry miat miejsce W ................oveeee..
............................................... g OB ccevmmmnemmersmpmessnynils DEOINE sermmmmnnsmses
wyshichatwdniu ................ swiadka wyzej wskazanego zdarzenia: ............................

..................................................................................................................

(imig i nazwisko, adres zamieszkania)

Swiadek wskazat, co nastegpuje:

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Po odczytaniu powyzszego protokotu potwierdzam, ze jest on zgodny z moimi wyjasnieniami,

co potwierdzam wiasnorecznym podpisem

Podpisy cztonkow Zespotu Powypadkowego: Podpis Swiadka zdarzenia:



Zalgcznik nr 6
(wzér zgodny z rozporzadzeniem)

Protokol powypadkowy

1. Zespot powypadkowy w skiadzie:

LY v v R A S e S S S R S
(imig i nazwisko, stanowisko)
7 N
(imig i nazwisko, stanowisko)
dokonat wdniach ... ustalen dotyczacych okolicznosci przyczyn wypadku,
Jakietm WD covcvvivsripsenssisimens i v (o1« - AN
Ulela/UlEgl ..o e
(imig i nazwisko ucznia)
A 1y R SEROIY oo i s s e s o o B ST S SR T R S SR A
(nazwa i adres szkoty)
urodzona/urodzony ..................... zamieszkala/zamieszkaly ...
(adres)
Z; Rodzajwypadke (Sriiertelny; zorowst, CIRZRIN: s mmnan s i <o 5 & wom s i verm s s
3. Rodza] urazn | JeR0 OPIST «ovrs sssumsammmvnsss s s e 4o 0ss ovmss s iy o o sy e 45 P O e S
2 TN (5P 0o o U ST —
5. MIEJSCE WYPAAKU: ..ottt
6. ROAZA] ZaJEC: ... e
Cipswypadky — 2 padaniem JOg0 PIEVEEVID o sinms s i s s i i s e s

.................................................................................................................

.................................................................................................................

..................................................................................................................

8. Czy osoba sprawujaca bezposrednig piecz¢ nad poszkodowanym byfa obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzy! si¢ wypadek (jezeli nie — poda¢, z jakiej przyczyny):

........................................................................................................................................................

(imie [ nazwisko, miejsce zamieszkania)



10. SrodKi ZAPODIEZAWCZE: .........o.vveeeiei e

...............................................................................................................
...............................................................................................................

11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunéw) pouczono o mozliwosci,
sposobie i terminie zloZenia zastrzezen. Podpis pouczonych:

12. Wykaz zalgcznikow do protokohu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na
pismie:

13. Data podpisania protokou: .........ovviivriiieiiiiee e

Podpisy czlonkow zespotu:

Podpis dyrektora i pieczeé szkoly Iub placowki: .....................ooiiii

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia si¢ z protokotem i innymi materiatami postgpowania powypadkowego:

2) zlozenia zastrzeZen Na PISITHE: .....o.iviririnirereiet e e i ee et et e e e e e ea e eeeaeaas

Syotrzymania protokohl; . cvumvinsumesmmmm s SR R R e



Zalacznik nr 7

REJESTR WYPADKOW
Iml'g i | patai Miejsce Rodzaj' ' . . Sl:Odkl Podpis
nazwisko . [wypadku|urazu i|Okolicznosci|Udzielonajzapobiegawcze, ,
Lp. " rodzaj |. ol s Uwagildyrektora
ucznia, irodzaj | jego | wypadku | pomoc wydane

wypadku . . : ; szkoly

klasa | zaje¢ | opis e zarzadzenia )
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10




